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ACCIONES DE CONTINGENCIA ANTE EL COVID-19

En la ciudad de Dosquebradas, a los 30 días del mes de mazo de 2O2O, en las oficinas de SERVICIUDAD
ESP y de acuerdo a las directrices impartidas por el gobierno nacional, referente a las acciones de
contención del COVID-19 y la prevención de enfermedades asociadas al primer pico de enfermedades
epidemiológicas y de enfermedades resp¡ratorias; se reunieron el Subgerente Comercial y de Mercadeo y
la funcionaria Astrid Giraldo, como Profesional Espec¡alizada en Mercadeo identificada con cédula de
ciudadanía No. 42.119.771, con el objeto de concertar temporalmente la modalidad de trabajo en casa,
inicialmente hasta el día 13 de abril, fecha límite que estableció el Gobierno Nacional para el aislamiento o
hasta la fecha que el Gobierno determ¡ne.

La Empresa se reserva el derecho, de ser necesario, de suspender el tele trabajo y la labor se realice en
las instalaciones de la Empresa, conservando todas las medidas de seguridad sanitaria establecidas.

De acuerdo a lo anterior el funcionario Astrid Giraldo, desarrollará desde su casa, a partir del día 30 de
marzo de 2020, todas las actividades establecidas en el manual de funciones de la entidad para su cargo.

La funcionaria se compromete a realizar dichas actividades desde su lugar de residencia con una intensidad
horaria de lunes a v¡ernes de 7:00 am a 3.00 pm, a reportar d¡chas actividades al Subgerente Comercial
vía correo electrónico y/o telefónica.

Dada la labor desempeñada debe ser la responsable de coordinar con la periodista y el diseñador toda las
piezas y comunicados que van a ser emitidos durante el periodo que dure la contingencia, además tiene
la responsabilidad de hacer seguimiento de los contratos con los cuales ejerce supervrsión y de los
contenidos para estos contratos.

La presente acta se suscribe por quienes en ella intervinieron
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MA R O ANDRES ODAS
Subgerente Comerci y Mercadeo

ASTRID GIRALDO GALLO
Profesional Especializada en Mercadeo
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